Szpegawsk, dnia 11.12.2020 1.

(piecze¢ Zamawiajacego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczqce zamdéwienia publicznego ktdrego wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 Euro netto
L. Zamawiajgcy: Dom Pomocy Spotecznej w Szpegawsku im. dr. Jozefa Marcelego Kopicza w
Szpggawsku, ul. Kasztanowa 23, 83-200 Starogard Gdanski
zaprasza do ztozenia ofert na

IL. Przedmiot zapytania ofertowego:

»Obstuga prawna Domu Pomocy Spolecznej im. dr. Jozefa Marcelego Kopicza w Szpegawsku”.

III. Termin realizacji i istotne warunki zaméwienia:

1. Przedmiot obstugi prawnej obejmuje:
a. konsultacje i poradnictwo prawne, w tym w siedzibie Zamawiajgcego min. 3 godz. 1 raz w tygodniu,
b. sporzadzanie opinii prawnych w sprawach zleconych przez Zamawiajgcego,
¢. uczestnictwo w negocjacjach w sprawach okreslonych przez Zamawiajacego,
d. zastgpstwa procesowe,
€. przygotowanie pism i dokumentéw dotyczacych prowadzonych Spraw.

2. Przedmiot umowy winien by¢ wykonany w terminie do 7 dni od dnia zlecenia do wykonania. W
przypadku spraw szczegélnie skomplikowanych czas moze ulec wydluzeniu o czas niezbedny do
nalezytego wykonania zadania.

3. Czas obowiazywania umowy: 02.01.2021 r. — 31.12.2021 r.
IV. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat jedynie kryterium ceny.

CENA 100 %

Sposob obliczania ilosci punktéw uzyskanych przez wykonawce w danym kryterium:
w kryterium zostanie zastosowany nastepujacy wzor arytmetyczny:
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Cn
C= —x100x 100%
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C -ilos¢ punktow za ceng oferty badane;j
Cn - najnizsza cena z zaoferowanych
Cb - cena badanej oferty
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Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie ostatecznych wynikéw do dwéch miejsc po przecinku.

1. Za ofertg najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska w sumie najwiekszg ilo§¢ punktow w
oparciu o wyzej wskazane kryteria.

2. Ofertg na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Na formularzu ofertowym nalezy wpisa¢ ceng za 1 miesigc obshugi prawne;.

4. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidiowa realizacjg zadania, niezbedne do
wykonania przedmiotu zamowienia,

5. W podanej cenie powinien by¢ wliczony podatek VAT, cena powinna zawieraé w sobie ewentualne
upusty oferowane przez Wykonawce

6. Z Wykonawcg ktorego ofert¢ zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa
w formie pisemnej. Projekt umowy stanowi Zatgcznik Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

7. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym
w imieniu oferenta, przy czym podpis lub podpisy muszg byé czytelne lub opisane pieczatkami
imiennymi.

8. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli swoje oferty, w sposob przez nich okreslony w ztozonych ofertach.

9. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie miedzy innymi, gdy:

a. W postepowaniu nie ztozono zadnej oferty,

b. cena najkorzystniejszej oferty przekroczyla wartos¢ kwoty, ktora Zamawiajacy
przeznaczyl na finansowanie zamdwienia,

c. wystapila istotna zmiana okolicznosci, niezalezna od Zamawiajgcego, powodujaca,
ze dalsze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zaméwienia nie jest zasadne.

8. Zapytanie ofertowe zostato przekazane do min. dwoch losowo wybranych Wykonawcow oraz
umieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego.

V. Miejsce i termin zlozenia oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia 21.12.2019 r., do godz. 10.00 osobiscie w
sekretariacie Domu Pomocy Spotecznej im. dr Jozefa Marcelego Kopicza w Szpegawsku, ul.
Kasztanowa 23, 83-200 Starogard Gdanski, faksem: 58 56 214 61 w. 217, droga elektroniczng:
sekretariat@dpsszpegawsk.pl, badz listem na formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1).

2. Oferta musi by¢ opatrzona nazwg zamoéwienia:
»Obstuga prawna Domu Pomocy Spotecznej im. dr. Jozefa Marcelego Kopicza w Szpegawsku”.
Nie dotyczy ofert przestanych faksem/drogg elektroniczna.

3. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Maciej Blok tel./fax 58 56 214 61 wew. 234,
fax 217, email: m.blok@dpsszpegawsk.pl

(podpis osoby upowaznionej)



ZALACZNIK NR 1 - FORMULARZ OFERTOWY

(miejscowos¢, data)

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

»Obsluga prawna Domu Pomocy Spolecznej im. dr. Jozefa Marcelego Kopicza w
Szpegawsku”.
2. NAZWA WYKONAWCY

6. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia tj. wykonania obslugi prawnej za ceneg:
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7. Deklaruje ponadto:

8. Oswiadczam, ze:

a) po zapoznaniu si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia nie wnosimy do niego zastrzezen,

b) w razie wybrania naszej oferty zobowiazujemy sie do realizacji zamoOwienia na warunkach
okreslonych przez Zamawiajacego w  zapytaniu ofertowym oraz projekcie umowy,
W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

9. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty sg:

. . . {
piecze¢ Wykonawcy (podpis osoby uprawnionej) M



ZAYACZNIK NR 2 - projekt umowy

Zawarta wdniu ............... 2020 r. w Szpeggawsku pomiedzy:

Powiatem Starogardzkim NIP 592-205-78-38 reprezentowanym przez Dom Pomocy
Spotecznej w Szpegawsku, ul. Kasztanowa 23, 83-200 Starogard Gdanski, w imieniu ktérego
dziata Dyrektor Anna Szwedowska, na podstawie pelnomocnictwa nr OR.077.150.2016 z
dnia 8 listopada 2016 roku

zwanym dalej Zleceniodawcg

zwanym dalej Zleceniobiorca,

zostala zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania obstuge prawng
Zleceniobiorcy. Zleceniobiorca jest uprawniony do powierzenia wykonania zlecenia
osobom zatrudnionym albo wspotpracujagcym ze Zleceniobiorcg.
2. Przedmiotem obshlugi prawnej obejmuje sie:
a. konsultacje i poradnictwo prawne, w tym w siedzibie Zamawiajgcego min. 3 godz.

1 raz w tygodniu,

b. sporzgdzanie opinii prawnych w sprawach zleconych przez Zamawiajagcego,
¢. uczestnictwo w negocjacjach w sprawach okreslonych przez Zamawiajgcego,
d. zastepstwa procesowe,

€. przygotowanie pism i dokumentow dotyczacych prowadzonych spraw.

3. Przedmiot umowy z ust. 2 lit. a, b i ¢ jest wykonywany zgodnie z aktualnymi
warunkami Swiadczenia ustug kancelarii stanowigcymi zalgcznik umowy w terminie 7
dni od dnia zlecenia do wykonania. W przypadku sprawy szczego6lnie skomplikowane
czas moze ulec wydtuzeniu o czas niezb¢dny do nalezytego wykonania zadania.

§2
1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do zaptaty Zleceniobiorcy wynagrodzenia
MIESIECZNEZO W WYSOKOSCII. .. vttt PLN netto
(STOWNIC: . PLN) tj
W R 1. i cins o s s SR 6 3 5.5 ST 1§ sz sstnsommese o 1 4 vy § 8-SR TS PLN brutto

za przedmiot umowy okreslony w §1 ust. 1-3 umowy.

2. Ustala sig, ze wynagrodzenie okres$lone w §2 ust. 1 lit. a i lit. b ptatne bedg za kazdy
miesigc wykonanego zlecenia na podstawie wystawionej faktury VAT wg
obowigzujacej stawki w terminie 7 dni od otrzymania faktury.
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3.

W wypadku zlecenia przez Zleceniobiorcg prowadzenia spraw sadowych,
administracyjnych itp. Zleceniodawca oprécz wynagrodzenia okreslonego w ust. 1
zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Zleceniobiorcy zasadzone i wyegzekwowane kwoty
zastgpstwa prawnego lub okreslone w ugodzie sadowej lub pozasadowej w terminie 7
dni otrzymania faktury.

Zleceniodawca zobowigzuje si¢ pokry¢ réwniez koszty korespondencyjne i
ewentualne inne udokumentowane koszty poniesione przez Zleceniobiorce w zwigzku
z przedmiotem niniejszej umowy.

W przypadku prowadzenia spraw poza Szpegawskiem, Starogardem Gdanskim i
Trojmiastem Zleceniodawca zobowiazuje sie do pokrycia kosztow poniesionych przez
Zleceniobiorcg  wedlug  zasad obowigzujacych  pracownikow uzywajacych
samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych — na podstawie faktury wystawionej
przez Zleceniobiorce.

§3

. W sprawach nieuregulowanych trescig niniejszej umowy maja zastosowanie przepisy

Kodeksu Cywilnego.

. Wszelkie zmiany tresci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowg zawarto na czas okreslony od dnia 02.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.

. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez strony w kazdym czasie za porozumieniem

stron.

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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