DOM POMOCY SPOLECZNEJ

Szpegawsk, dnia 03.10.2019 r.

......................................................

piecze¢ Zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczace zamOwienia publicznego, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 Euro netto.
L. Zamawiajacy:

Dom Pomocy Spolecznej im. dr. J6zefa Marcelego Kopicza w Szpegawsku, ul. Kasztanowa 23,
83-200 Starogard Gdanski

zaprasza do ztozenia ofert na:
I1. Przedmiot zapytania ofertowego:

. Swiadczenie kompleksowych ustug pogrzebowych w zakresie sprawiania pogrzebu zmartym
mieszkancom, ktorych pochowanie zleca Dom Pomocy Spolecznej im. dr. Jozefa Marcelego
Kopicza w Szpegawsku”.

111. Istotne warunki zamowienia.

Przedmiot zamdwienia obejmuje:

1. Zabranie ciala z Domu Pomocy Spofecznej im. dr. Jozefa Marcelego Kopicza w
Szpegawsku, ul. Kasztanowa 23, 83 — 200 Starogard Gdanski lub innego miejsca zgonu w
ciagu 2 godzin od zgloszenia.

Przechowywanie ciata w chtodni.

3. Zapewnienie kompletnej, nowej bielizny, odziezy i obuwia dla zmartego mezczyzny lub
zmarlej kobiety w razie ich braku.

4.  Wykonanie toalety posmiertnej — umycie, dezynfekcja i ubranie zwlok, kosmetyka.

5. Zapewnienie trumny.

6. Przewiezienie zwlok autokarawanem na cmentarz komunalny lub wyznaniowy.

7. Przeniesienie trumny przez zatobnikow.

8.

Przygotowanie miejsca pochowki, w tym: wykopanie grobu, usypanie i obudowanie grobu
wraz z umieszczeniem tabliczki identyfikacyjnej, krzyza drewnianego (wraz z tabliczka
zawierajaca imie¢ i nazwisko zmarlego, dat¢ urodzin oraz date $mierci), wiefica
pogrzebowego (1 szt., z 10 szt. kwiatow na podtozu swierkowym z elementami dekoracji

(min. szarfa z napisem do ustalenia) i zapaleniem znicza pogrzebowego, uporzadkowanie
terenu.

9. Pochowanie zmarlego w trumnie.

10. Wykupienie miejsca pochéwku na cmentarzu, w tym oplata za miejsce nagrobku na okres

20 lat.



11.

12.
13.

Zapewnienie obshugi liturgicznej i ceremonii pogrzebowej zgodnej z wyznaniem zmarlego,
w tym uczestnictwo osoby duchowne;.

Zapewnienie i rozmieszczenie 2 szt. nekrologow.

Podstawa sprawienia pogrzebu bedzie zlecenie telefoniczne, a nastgpnie pisemne przez
Zamawiajacego okreslajace miejsce pochowku jak rowniez zakres ustug do wykonania. Po
otrzymaniu zlecenia Wykonawca ma obowiazek niezwlocznie podjg¢ czynnosci zwigzane z
wykonaniem zleconych ustug.

IV. Kryteria oceny i wyboru oferty.

Kryteria oceny ofert:

1. Cena- 100%

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza biorac pod uwage ceng za ustuge.

Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowa realizacja zadania, niezbgdne do
wykonania przedmiotu zamowienia.

W podanej cenie powinien by¢ wliczony podatek VAT.

V. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1.

Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim w sposob czytelny i1 trwaty w formie
pisemne;j.

Oferte mozna ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty, przesytki kurierskiej,
pocztg elektroniczna lub faksem.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym i Formularzu cenowym stanowigcymi
Zatgcznik Nr 1 Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania. Jezeli oferta przedkladana jest
poczta elektroniczna, nalezy zalaczy¢ skan wypetnionego formularza ofertowego i
formularza cenowego.

Termin zwiazania ofertg wynosi 30 dni.

7 Wykonawca ktorego oferte Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza zostanie zawarta
umowa w formie pisemnej. Projekt umowy stanowi Zaltacznik Nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w
obrocie prawnym w imieniu oferenta, przy czym podpis lub podpisy muszg by¢ czytelne
lub opisane pieczgtkami imiennymi.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli swoje oferty.

Postgpowanie jest prowadzone z pominigciem Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych, zgodnie z ,Regulaminem udzielania zamoOwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci 30 000 Euro
netto”.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamoOwienia na kazdym etapie
prowadzonego postgpowania bez podania przyczyny

~



10.  Zapytanie ofertowe zostalo przekazane do minimum dwoch losowo wybranych
Wykonawcow oraz umieszczone na stronie internetowej w Biuletynie Informacji
Publicznej. Zamawiajacego.

VI. Miejsce i termin zlozenia oferty:

1. Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia 18.10.2019 1., do godz. 10.00
osobiscie w sekretariacie Domu Pomocy Spotecznej im. dr Jozefa Marcelego Kopicza w
Szpegawsku, ul. Kasztanowa 23, 83-200 Starogard Gdanski faksem pod nr: 58 56 214 61
w. 21, droga elektroniczna: m.blok@dpsszpegawsk.pl, badz listem na formularzach
ofertowym i cenowym stanowigcymi Zatacznik Nr 1 i Zatacznik Nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.
Oferta musi by¢ opatrzona nazwa zamoOwienia:
wSwiadczenie kompleksowych ustug pogrzebowych w zakresie sprawiania pogrzebu
zmarlym mieszkanicom, ktorych pochowanie zleca Dom Pomocy Spolecznej im. dr. Jozefa
Marcelego Kopicza w Szpegawsku”, nie otwierac przed 18.10.2019 r. do godz. 10.30".
Powyzsze nie dotyczy ofert przestanych faksem/drogg elektroniczna.
4. Oferty niekompletne i ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Zamawiajacy moze wezwaé¢ Wykonawce do wyjasénien lub uzupelnien ztozonej oferty w
zakresie dokumentow dotyczacych przedmiotu zamowienia.
5. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Gléwny Administrator Maciej Blok, tel.
58 56 214 61 wew.: 234, email: m.blok@dpsszpegawsk.pl

(W]

VII. Obowigzek informacyjny wynikajacy z RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informujemy, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dom Pomocy Spolecznej im. dr. Jozefa
Marcelego Kopicza w Szpegawsku, ul. Kasztanowa 23, 83-200 Starogard Gdanski, tel. 58
56 214 61, email: sekretariat(@dpsszpegawsk.pl

= inspektorem ochrony danych osobowych w Domu Pomocy Spolecznej im. dr. Jozefa
Marcelego Kopicza w Szpegawsku, ul. Kasztanowa 23, 83-200 Starogard Gdanski jest Pani
Jarostaw Mikolajski, email: iodo@dpsszpegawsk.pl;

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego ,,Ustugi pralnicze dla
potrzeb Domu Pomocy Spolecznej im. dr. Jozefa Marcelego Kopicza w Szpegawsku”,
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

*  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i1 2018), dalej
LHustawa Pzp™;

* Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

* obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okres§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;




* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
* posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
= nie przyshuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zalaczniki:

1. Zalgceznik nr 1 - Formularz ofertowy
2. Zalacznik nr 2 — Formularz cenowy
2. Zatacznik nr 3 - Projekt umowy

(podpis osoby upowaznionej)



ZALACZNIK NR 1 - FORMULARZ OFERTOWY

(miejscowosé, data)
1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

JSwiadczenie kompleksowych ustug pogrzebowych w zakresie sprawiania pogrzebu zmarlym
mieszkaricom, ktérych pochowanie zleca Dom Pomocy Spolecznej im. dr. Jozefa Marcelego
Kopicza w Szpegawsku”.
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6. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia tj. wykonania ustugi — jednego pogrzebu za ceng:
1) 211211 R o

Stownie: s —————— AR S s sl

PEAIE VAT | ...oooneserisisimamsios sl 71

GHOWILIE: .+ vvevverrsesssessssnensssssossssssessssssesssssentssssssssssssssssssssssessssnssmrensatossstutanssisesmssssessrsesssensssssstntssssssssssssssns z1
Cene bIn: ccvnueammmommmsrmmmsssssmmsnssssi 28
G OWIIIE: - o voneosissssesseseesessssasensesaasessassasasesssaass s e st b e st e es e RS aa e R e R o RS e AR SRS E e AT e R AR E A SO S E SRS R L SR e LB S e d SRSt 7}

7. Deklaruje ponadto:

8. Oswiadczam, ze:

a) po zapoznaniu si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia nie wnosimy do niego zastrzezen,

b) w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do realizacji zamOwienia na warunkach
okreslonych przez Zamawiajagcego W zapytaniu ofertowym oraz projekcie umowy,
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

9. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze¢S¢ oferty sg:

pieczgé Wykonawey (podpis osoby uprawnionej)



Zatacznik nr 2 - Formularz cenowy

Cena jednostkowa brutto

L.p. Wyszezegonienie - sprawienie pogrzebu
dla 1 osoby zmarlej
[ Zabranie ciata zmarlego mieszkanca z siedziby Domu Pomocy Spoleczne;j
' lub z innego miejsca zgonu
2 Przechowywanie zwlok w chlodni (2 doby)
3. Wykonanie toalety posmiertnej - mycie, dezynfekcja, kosmetyka
4 Ubranie zwlok (zapewnienie kompletnej, nowej bielizny, odziezy i obuwia
" |w razie ich braku)
5 Wykupienie miejsca pochéwku na cmentarzu, w tym oplata za miejsce
" |nagrobku na okres 20 lat
6. Zapewnienie trumny drewnianej sosnowej lub topolowej
7 Zapewnienie i rozwieszenie 2 szt. nekrologow
g Przewiezienie zwlok autokarawanem na cmentarz komunalny lub
" |wyznaniowy
9. Przeniesienie trumny przez zatobnikow
Przygotowanie miejsca pochéwku, w tym: wykopanie grobu, usypanie i
obudowanie grobu wraz z umieszczeniem tabliczki identyfikacyjnej, krzyza
drewnianego (wraz z tabliczkg zawierajaca imig i nazwisko zmarlego, date
10.  |urodzin oraz datg smierci), wienca pogrzebowego (1 szt., z 10 szt. kwiatow

na podtozu swierkowym z elementami dekoracji (min. szarfa z napisem do
ustalenia) i zapalenie znicza pogrzebowego z wkladem wtmiennym,
uporzadkowanie terenu

11

Zapewnienie ceremonii pogrzebowej z udzialem osoby duchownej zgodnie
z wyznaniem zmarlego




E ZALACZNIK NR 3 - PROJEKT UMOWY

zawarta wdniu ... 2019 roku w Szpegawsku pomigdzy:

Powiatem Starogardzkim NIP 502-205-78-38, reprezentowanym przcz Dom Pomocy
Spotecznej w Szpggawsku, ul. Kasztanowa 23, 83-200 Starogard Gdanski, w imieniu ktérego
dziala Dyrektor Anna Szwedowska, na podstawie pelnomocnictwa nr OR.077.150.2016 z dnia 8
listopada 2016 roku

zwanym w dalszej czgsci Umowy ,.Zamawiajacym”,

W zwiazku z trescig art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych niniejsza umowa zostaje zawarta poza regulacjami tej ustawy.

§1

W wyniki przeprowadzonego postepowania tj. zapytania ofertowego z dnia 03.10.2019 r.
Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania usiug pogrzebowych
zmartym mieszkancom, ktorych pochowkiem zajmuje si¢ Dom Pomocy Spotecznej im. dr. J ozefa
Marcelego Kopicza w Szpegawsku, ul. Kasztanowa 23, 83 — 200 Starogard Gdanski, zgodnie z
opisem przedmiotu zambwienia, stanowigcym wraz z ofertg Wykonawca integralng cze$¢ umowy.

§2
Wykonawca zobowiazuje sig do wykonania ustugi zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa
w tym zakresie, W szezegoOlnosei Ustawy z dnia 31 stycznia 1959 roku o cmentarzach i chowaniu
zmartych (Dz.U. z 1959 roku nr 1 1, poz. 62 z pbézn. zm.), rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z
dnia 7 grudnia 2001 r. w sprawie postepowania ze zwlokami i szczatkami ludzkimi (Dz. U. z
2001 r. nr 153, poz. 1783 z pozn. zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia
2007 roku w sprawie wydawania pozwolen i zaswiadczen na przewo6z zwlok i szczatkow
ludzkich (Dz. U. z 2007 nr 249, poz. 1866).

§3
Przedmiotem umowy jest $wiadczenie kompleksowych ustug pogrzebowych zmartym
mieszkancom, ktorych pochéwkiem zajmuje sie¢ Dom Pomocy Spotecznej im. dr. Jozefa
Marcelego Kopicza w Szpegawsku, ul. Kasztanowa 23. 83 — 200 Starogard Gdanski.

§4
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do: :
1) Zabranie cialta z Domu Pomocy Spolecznej im. dr. Jozefa Marcelego Kopicza w
Szpegawsku, ul. Kasztanowa 23, 83 — 200 Starogard Gdanski lub innego miejsca zgonu W
ciagu 2 godzin od zgloszenia.



2)
3)
4)

3)

6)
7)
8)

9)

Przechowywanie ciala w chtodni.
Wykonanie toalety po$miertnej (umycie zwlok, dezynfekcja, kosmetyka).

Zapewnienie kompletnej, nowej bielizny, odziezy i obuwia dla zmarlego mezczyzny lub
zmarlej kobiety w razie ich braku).

Przewiezienie zwlok autokarawanem do krematorium (w przypadku kremacji), nastgpnie
na cmentarz komunalny lub wyznaniowy.

Pochowanie zmarlego w trumnie sosnowej lub topolowe;j.
Przeniesienie trumny przez zalobnikow.

Przygotowanie miejsca pochowki, w tym: wykopanie grobu, usypanie i obudowanie grobu
wraz z umieszczeniem tabliczki identyfikacyjnej, krzyza drewnianego (wraz z tabliczkg
zawierajaca imi¢ i nazwisko zmarlego, dat¢ urodzin oraz dat¢ S$mierci), wienca
pogrzebowego (1 szt., z 10 szt. kwiatbw na podlozu $wierkowym z elementami
dekoracji,(min. szarfa z napisem do ustalenia) i zapaleniem zniczy pogrzebowych.

Wykupienie miejsca pochowku na cmentarzu, w tym oplata za miejsce nagrobku na okres
20 lat.

10) Zapewnienie ceremonii pogrzebowej wg wyznania zmartego, w tym uczestnictwo osoby

duchownej.

11) Zapewnienie 2 szt. klepsydr.

12) Zapewnienie obstugi pogrzebu oraz ceremonii pogrzebowej (wpuszczenie ciafa do grobu,

zasypanie 1 zamknigcie grobu).

13) Pochéwek bedzie wykonywany w granicach administracyjnych miejscowosci Starogard

Gdanski, i Swarozyn.

§5

Ze wzgledu na szczegdlny charakter ustugi jakimi sa ushugi pogrzebowe, rzeczywista liczba
dokonanych pochowkow jest trudna do okreslenia.

§6

1. Podstawg sprawienia pogrzebu bedzie zlecenie telefoniczne, a nastgpnie pisemne przez
Zamawiajacego.

2. Po otrzymaniu zlecenia Wykonawca ma obowiazek niezwlocznie podja¢ czynnosci
zwigzane z wykonaniem zleconych ustug.

Przyjecie zwlok przez Wykonawce nastepowac bedzie po telefonicznym zgloszeniu przez
pracownika Domu Pomocy Spotecznej im. dr. Jozefa Marcelego Kopicza w Szpegawsku,
ul. Kasztanowa 23, 83 — 200 Starogard Gdanski.

Odbior zwlok Wykonawca potwierdzi w ,,Rejestrze wydanych zwlok z Domu Pomocy

Spotecznej im. dr. Jozefa Marcelego Kopicza w Szpegawsku, ul. Kasztanowa 23, 83 — 200
Starogard Gdanski”.

§7

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do utrzymania ceny jednostkowej ustugi przez okres trwania
umowy, z wylaczeniem ustawowej zmiany stawki VAT.

2. Powiadomienia Zamawiajgcego o zmianie stawki VAT.
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Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w strony ustalajg zgodnie z
oferta Wykonawcy na kwote 34 012 75 - = zt (stownie:

........................................................................................................ )

Wykonawca wystawi fakture¢ VAT po wykonaniu ustugi.
Faktura musi by¢ wystawiona z uwzglednieniem ,Nabywey™ i ,,Odbiorcy” wg wzoru:

Nabywca: Odbiorca:

Powiat Starogardzki Dom Pomocy Spotecznej im. dr. Jozefa
ul. Kosciuszki 17 Marcelego Kopicza w Szpegawsku

83 - 200 Starogard Gdanski ul. Kasztanowa 23

NIP 592 205 78 38 83 - 200 Starogard Gdanski

Nalezno$¢ za $wiadczenie ustug pogrzebowych na rzecz bedzie platnia przelewem w

ciagu 30 dni od daty jej otrzymania przez Zamawiajgcego.

Platnosci beda dokonywane na konto Wykonawcey 0 NUMETZe: .........coovviiiiiniiiii. ).
Dniem dokonania platnosci bedzie dzien, w ktorym Zamawiajacy dokona bankowego
zlecenia przelewu.

§8
Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od 01.11.2019 r. do 31.10.2020 r.

Kazda ze stron ma prawo wypowiedzenia umowy z zachowaniem miesi¢cznego okresu
wypowiedzenia.

Umowa moze by¢ rozwiazana przez kazda ze stron w kazdym czasie, ze skutkiem na koniec
miesiaca w przypadku nienalezytego wywigzania si¢ Z umowy przez Wykonawce.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.
Spory wynikle na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygac bedzie Sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.
Wszelkie zmiany w tresci umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu do umowy
pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nie regulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego,
oraz ustawy Prawo zamowien publicznych.

§10

Umowe niniejsza sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Domu Pom



